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Vimercate, 30 ottobre 2020  

Alle docenti e ai docenti 
Alle famiglie 
p.c. al DSGA 
Al Sito web dell’Istituto- Comunicazioni 
Circolari     
  

CIRCOLARE n. 130/2020-201 

Oggetto: Docenti-Attivazione sportelli-help e lezioni alle studentesse/agli studenti con PAI 

Si comunica che a partire dal 2 novembre 2020 sarà possibile iniziare le attività didattiche 

pomeridiane di sostegno allo studio. Le lezioni, che si svolgeranno online su TEAM, potranno essere 

di due tipologie: 

 

1) Recupero delle carenze per studentesse e studenti con PAI 

L'attività, iniziata con alcune lezioni a settembre, potrà proseguire fino al 31 marzo 2021. 

Per ciascuna classe in cui sono stati attribuiti PAI viene assegnato un monte ore da suddividere 

tra le/i docenti delle materie interessate, chiedendo alle coordinatrici/ai coordinatori di classe di 

comunicare l'assegnazione alla referente. Si ricorda che le/i docenti possono decidere in 

autonomia se svolgere le lezioni in itinere, online nel pomeriggio oppure in forma mista. Ogni 

docente avrà gli studenti e le studentesse delle proprie classi.  

Le studentesse e gli studenti con PAI hanno l'obbligo di partecipare alle eventuali lezioni 

pomeridiane. 

Possono iscriversi e partecipare a queste lezioni anche altri studenti e studentesse dell'Istituto 

interessati/e all'argomento trattato. 

 

2) Sportelli/help 

Viene assegnato a ciascun/a docente che ha dato disponibilità, un monte ore da utilizzare 

durante l'anno scolastico. Le materie restano quelle deliberate in Collegio Docenti. L'attivazione 

di sportelli aggiuntivi sarà soggetto alla disponibilità di ore residue e ad approvazione della DS. 

Si ricorda che lo sportello può essere svolto se sono iscritti almeno tre studenti/ studentesse. 

 

Procedura per attivare LEZIONI-PAI e SPORTELLI/HELP 

La procedura è la stessa per le due tipologie di intervento, cioè: 
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Da RE SPAGGIARI: 

- Selezionare: COLLOQUI  (Gestisci colloqui con la famiglia) 

- Selezionare: SPORTELLO (icona azzurra in alto a destra) 

- Aggiungi ora di sportello (+) avendo cura di inserire: 

 data 

 luogo (sede centrale) 

 orario (nel formato hh:mm) 

 note:  specificare l'argomento; solo nel caso di lezioni-PAI, aggiungere "possono iscriversi tutti 

gli studenti/studentesse interessati, per studenti/studentesse della classe xx con PAI la 

lezione è obbligatoria". 

 selezionare la materia 

Successivamente, cliccando nel riquadro dello sportello appena creato, si aprirà uno spazio in cui 

il/la docente aggiungerà i nomi degli studenti/delle studentesse che hanno PAI (solo se lezione-PAI, 

mentre per lo sportello ordinario saranno gli stessi studenti/ studentesse ad iscriversi). 

Da MS Office 365 - TEAM 

Le lezioni pomeridiane saranno svolte su piattaforma MS Office 365. 

- Aprire TEAM 

- Aprire Calendario: 

 pianificare con anticipo una riunione nel giorno/ora in cui è prevista la lezione, e aggiungere 

i nomi di tutti i partecipanti (controllando gli iscritti allo sportello o lezione-PAI sul RE); 

oppure  

 avviare una riunione immediata e invitare tutti i partecipanti.  

 

Procedura di chiusura intervento 

Una volta conclusa la lezione, segnalare gli assenti sul RE Spaggiari (aprire lo sportello e cliccare 

sull'icona con l'elenco iscritti, spuntando la voce NON RICEVUTO se lo studente/studentessa è 

risultato assente). 

Al termine del trimestre e del pentamestre inviare alla referente 

(sabrina.fumagalli@iisvanoni.edu.it) il modulo di consuntivo degli interventi svolti, che si può 

scaricare dal sito (AREA RISERVATA-MODULISTICA-HELP).  

 

Di seguito l'elenco delle classi in cui sono presenti studenti e/o studentesse con PAI e il relativo 

monte ore (per un totale di 226 ore). 
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CLASSE ORE 

 

CLASSE ORE 

2A 14 3M 6 

2B 16 3N 4 

2C 14 4A 12 

2D 14 4B 4 

2E 14 4C 4 

2F 9 4D 9 

3B 6 4E 12 

3C 4 4F 14 

3D 4 4L 6 

3E 6 5A 14 

3F 3 5B 6 

3L 6 5D 16 

  5E 9 

    

Di seguito l'elenco dei docenti che si sono resi disponibili a svolgere sportelli/help e le ore attribuite 

(per un totale di 265 ore).  

 

DISCIPLINA DOCENTI n. ore 

 

Matematica Liceo 

Fumagalli 8 

Usuelli (classi quinte) 8 

D'Abramo 8 

 

Matematica Tecnico 

Caiazzo 10 

Bonora (solo triennio) 10 

Simonelli 10 

 

Spagnolo 

Greco 12 

Pirovano 12 

 

Inglese 

Schiavo 10 

Colombo 10 

De Deo 10 

 Spitale 12 
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DISCIPLINA DOCENTI n. ore 

Tedesco Cinquegrani 12 

 

Francese 

Frangi 12 

Marchesi 12 

 

Ec. aziendale 

D'Andrea 10 

Silva 10 

Oriani 10 

 

 

 

Italiano  

Paucera 4 

Ghislotti 4 

Appiani 4 

Parravicini 4 

Molteni 4 

Informatica Lupone 7 

Colletti 7 

Estimo Caruso 15 

PCI Maffei 15 

TTRG Maltese 15 

 

REGOLAMENTO STUDENTI/STUDENTESSE 

- Lo sportello verrà effettuato se sono iscritti almeno tre studenti/ studentesse (massimo dieci alunni 

e comunque a discrezione del docente), diversamente verrà annullato. 

- Gli studenti/studentesse possono prenotarsi fino a due giorni prima della data indicata. 

- Gli studenti/ studentesse prenotati che, per seri motivi, non potessero più partecipare, devono 

cancellare la prenotazione almeno due giorni prima. 

- Gli studenti/ studentesse prenotati che non si presentano alla lezione, non potranno prenotare 

altri sportelli per le successive due settimane. 

 

La Dirigente Scolastica 
Elena Centemero 

Firma autografa 
Ai sensi del Dlgs. 39/93 

Art. 3 comma 2 
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