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Vimercate, 13 novembre 2020  

Alle docenti e ai docenti 
e p.c. al DSGA 
Al Sito web dell’Istituto- 
Comunicazioni  
Circolari    
   

CIRCOLARE n. 151/2020-2021 
Oggetto: DOCENTI - Colloqui Scuola-Famiglia 
Si comunica che a partire da lunedì 16 novembre 2020 sono aperti i colloqui scuola-famiglia.  

I docenti e le docenti che non avessero ancora indicato il giorno e l’ora di ricevimento possono farlo 

entro e non oltre le ore 12:00 di venerdì 13 novembre 2020, inviandoli a 

marialuisa.battiato@iisvanoni.edu.it . 

Qualora non giungessero in segreteria tali indicazioni, il giorno e l’ora di ricevimento saranno 

assegnati d’ufficio. L’orario di ricevimento può essere scelto nella banda oraria 08:00 – 17:00. 

Causa l’emergenza sanitaria da Covid-19, tutti i colloqui avverranno sulla piattaforma MICROSOFT 

TEAMS dell’Istituto. Si chiede di prestare particolarmente attenzione alle indicazioni di seguito 

elencate: 

FAMIGLIE 

La prenotazione del colloquio avviene tramite registro elettronico, è obbligatorio indicare un 

indirizzo mail al quale verrà inviato il link per accedere al colloquio. Si prega la puntualità. 

DOCENTI 

Ogni docente ricevuta la notifica dei colloqui su RE deve indire una “Nuova riunione” su TEAM per 

ciascun genitore. Pertanto, ad ogni colloquio deve corrispondere una calendarizzazione, secondo 

la seguente procedura: 
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1. Andare su calendario 
 

 
 

2. Selezionare mese e giorno 
 

 
 

3. Andare sul giorno e sulla fascia oraria scelti e cliccare 
 

 
 

 

mailto:MBIS053001@istruzione.it
mailto:MBIS053001@pec.istruzione.it


MINISTERO DELL'ISTRUZIONE 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE 

“E. VANONI” 
Via Adda 6 – 20871 Vimercate (MB) 

Liceo Linguistico – Liceo delle scienze Umane  
 Amministrazione Finanza e Marketing – Costruzioni Ambiente e Territorio – Turismo 

Cambridge International School 
Codice fiscale:87004830151 Codice ministeriale: MBIS053001 – ITCG: MBTD053017 – LICEO SCIENTIFICO: MBPS05301B 

MBIS053001@istruzione.it MBIS053001@pec.istruzione.it www.iisvanoni.edu.it  Tel. 039666303 

 
 

4. Compare la seguente schermata 
 
 
 

 
 
 
 
 

5. Compilare la schermata precedente compilando le seguenti voci: 

a. “Aggiungi titolo”: colloquio col sig. xxx; 

b. Alla riga successiva “Aggiungi partecipanti obbligatori” scrivere l’indirizzo mail fornito 

dal famigliare che ha richiesto il colloquio. 

c. Controllare bene la terza riga da compilare con giorno e orario di inizio e di fine 

colloquio. I colloqui, di norma, possono durare 15 o 30 minuti. 

Si fa notare che il programma, nel menu a tendina dell’orario, non permette la scelta 

frazioni di ora inferiori ai 30 min. È possibile però sovrascrivere con l’orario che si 

desidera. (Con questo formato, esempio: 15:15) 

d. Compilate le tre righe, cliccare in alto a destra sullo schermo, “Invia”. 
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6. Il giorno del colloquio è sufficiente tornare in calendario e cliccare su partecipa. 

 
 

 La Dirigente Scolastica 
Elena Centemero 

Firma autografa 
Ai sensi del Dlgs. 39/93 

Art. 3 comma 2 
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