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Vimercate, 22 novembre 2018 
 
        Alle docenti e ai docenti, 
        Al Sito web dell’Istituto - Comunicazioni 
        Circolari 
 
CIRCOLARE n. 159/2018-19 
Oggetto: Precisazioni sportelli - Help 
 

I docenti che hanno iniziato gli incontri Help pomeridiani, possono trovare nell'area 
riservata/modulistica/HELP, il modulo di registrazione della lezione svolta. Per comodità, viene 
allegato anche alla presente circolare. 
Per un efficace monitoraggio dell'attività, tale modulo dovrà essere: 
 

1. compilato e inviato all'indirizzo sabrina.fumagalli@iisvanoni.gov.it 
2. firmato e lasciato nel cassetto HELP. 

 
Le studentesse/gli studenti presenti o assenti alla lezione, possono essere segnalati, oltre che sul 

modulo, anche sul registro elettronico cliccando sulla nota dello sportello e selezionando 

"Ricevuto" o "Non ricevuto" (è possibile aggiungere anche una nota). 

        

 
Si ricorda che, per le materie non inserite nell'elenco approvato dal Collegio Docenti, è possibile 
richiedere uno sportello occasionale (fino ad esaurimento delle ore disponibili), compilando il 
modulo “MH-03 – HELP – RICHIESTA DOCENTE – HELP OCCASIONALE” e consegnandolo alla referente. 
Non è necessario specificare i nominativi di studenti/studentesse, poiché si iscriveranno 
autonomamente tramite registro elettronico.  
 
Infine, si segnala una variazione nella distribuzione oraria delle docenti che svolgeranno l'Help di 
italiano: 
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Docente  Materia  n. ore  

Paucera  Italiano  11  

Leoni  V.  Italiano 6  

Perrone  Italiano 8  

 

          
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Elena Centemero 

     Firma autografa 
Ai sensi del Dlgs. 39/93 
Art. 3 comma 2 
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MH-03 – HELP – RICHIESTA DOCENTE – HELP OCCASIONALE 
 

 

Il/la sottoscritto/a __________________________ docente di __________________________ 

nelle classi ____________________________ 

CHIEDE 

Di poter effettuare per la disciplina _________________n° _______ ore di sportello help  

da tenersi nei seguenti giorni e orari: 

il __________________________ dalle ____________________ alle __________________ 

il __________________________ dalle ____________________ alle __________________ 

il __________________________ dalle ____________________ alle __________________ 

il __________________________ dalle ____________________ alle __________________ 

 

Argomento della lezione: ______________ 

L’attività sarà proposta ai seguenti allievi: 

Cognome/Nome Classe Indir Cognome/Nome Classe Indir 

1.    6.    

2.    7.    

3.    8.    

4.    9.    

5.    10.    

 

Dichiara di aver già svolto fino ad oggi complessivamente: 

 n. ore _______ di sportelli help continuativi (assegnati a inizio anno) 

 n. ore _______ di sportelli help occasionali (ore aggiuntive rispetto a quelle assegnate) 

 
La/Il docente 

__________________     
□ Si autorizza   
□ Non si autorizza 

                                                                                                          La Dirigente Scolastica 
                                                              ( Prof. ssa Elena Centemero) 


