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Vimercate, 15 settembre 2020  
Alle docenti e ai docenti  
Al DSGA 
Al Sito web dell’Istituto-  
Comunicazioni Circolari 

       
 
CIRCOLARE n. 42/2020-201 
Oggetto: Fotocopie per verifiche 
 
Si indica la procedura per effettuare fotocopie di verifiche scritte.  
 La richiesta di fotocopie deve essere fatta alla sig.ra Lucia Zippone, SEMPRE con almeno 24 

ore di anticipo rispetto al giorno dello svolgimento. In caso di non consegna con 24 ore di 
anticipo non verranno effettuate fotocopie. 

 La richiesta deve essere inviata via mail (lucia.zippone@iisvanoni.edu.it ) allegando il testo 
della verifica e specificando il numero delle copie oppure può essere effettuata anche, solo in 
caso di reale necessità, consegnando alla sig.ra Zippone le copie da effettuare sempre con 
almeno 24 ore di anticipo. 

 NON è possibile effettuare copie lo stesso giorno in cui si svolgono le verifiche. 
 La signora Zippone prepara le copie richieste per il giorno concordato inserendole in busta 

chiusa. 
 Le fotocopie richieste verranno registrate su apposito registro su cui i docenti dovranno 

apporre la propria firma all’atto della consegna deel copie 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Elena Centemero 

Documento firmato digitalmente 
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge 
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