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Vimercate, 27 settembre 2020

Alle docenti e ai docenti

Alle studentesse e agli studenti
Alle famiglie

p.c. al DSGA

Al Sito web dell’Istituto-
Comunicazioni

Circolari

CIRCOLARE n. 52/2020-201
Oggetto: Organigramma e funzionigramma d’Istituto

Si comunicano in allegato i nominativi dei Coordinatori di Classe, delle Funzioni strumentali,
dei Coordinatori di Dipartimento, dei Referenti delle Attivita, dei Responsabili di Laboratori e
palestre. Le comunicazioni ai docenti/alle docenti referenti vanno effettuate tramite RE e/o

attraverso indirizzo di posta elettronica istituzionale: nome.cognome@iisvanoni.edu.it.

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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Prot.n. 3320/2020

Vimercate, 20 settembre 2020

ANNO SCOLASTICO 2020/21

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297,

VISTO I'art. 21 della legge 1513/97, n.59;

VISTO il DPR dell'8 marzo 1999, n. 275 recante le norme per |'attuazione dell'autonomia scolastica;

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n.165 ed in particolar modo l'articolo 25 comma 5,

VISTO contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche;

che il ruolo di Coordinatoredi Dipartimento & una delle funzioni riconosciute da remunerare

CONSIDERATO

conil FIS

CONFERISCE | SEGUENTI INCARICHI DI COORDINATORE DI CLASSE

CORSO LICEO LINGUISTICO

CLASSE COORDINATORE

1L MARCHESI

2L PIROVANO

3L PERRONE

4L GARGANO

5L CASAROTTI
1M ARGENZIANO
2M FRANGI

3M CASTELVETERE
am COLACI
5M COLOMBO MARIALUISA
IN CINQUEGRANI
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2N USUELLI
3N DE DEO
4N MAIOCCHI
5N USUELLI
1G D’ORAZIO
1H LEONI FRANCESCA
CORSO AFM
CLASSE COORDINATORE
1A PARRAVICINI
2A CAIAZZO
3A CAIAZZO
4A PANUNZIO
5A MOLTENI
1B LEONI VALERIA
2B A046 (per cdc settembre Schiavo)
3B RIM LUCIANO
4B SIA SIMONELLI
5B SIA SILVA
CORSO TUR
CLASSE COORDINATORE
iD A050 (per cdc settembre Colletti)
2D DOSSI
3D GIUSTI
4D GRECO
5D SIMONELLI
1E MIGLIETTA
2E GRECO
3E BIELLA
4E RIMOLDI
5E SCARPINO
1F TUR/AFM | CAPPA
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2F PORTA

3F BONORA
4F BONORA

CORSO CAT
CLASSE COORDINATORE

1C SCHIAVINI
2C GIARDINI
3C PAUCERA
4C PAUCERA
5C PAUCERA

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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Prot. 3347/2020
Vimercate, 25 settembre 2020

ANNO SCOLASTICO 2020/21

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297;

VISTO I'art. 21 della legge 1513/97, n.59;

VISTO il DPR dell'8 marzo 1999, n. 275 recante le norme per |'attuazione dell'autonomia scolastica;

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n.165 ed in particolar modo l'articolo 25 comma 5,

VISTO contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche;

VISTA la Delibera del Collegio Docenti n. 333 del 1 settembre 2020

CONSIDERATO che il ruolo di Referente delle attivita & una delle funzioni riconosciute da remunerare con il
FIS

CONFERISCE | SEGUENTI INCARICHI DI FUNZIONE STRUMENTALE

AREA Referente
Internazionalizzazione e attivita internazionali Prof.ssa Marchesi Paola
Orientamento Prof.ssa Caronia Vita

Attivita di recupero * Prof.ssa Fumagalli Sabrina
Didattica delle nuove tecnologie e innovazione Prof.ssa Lupone Maria Grazia
tecnologica (Building ICT) *

Inclusione e integrazione degli studenti con Prof. Giovanni Mistretta

bisogni educativi speciali

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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Prot. 3321/2020

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

CONSIDERATO

Vimercate, 20 settembre 2020

ANNO SCOLASTICO 2020/21

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297;
I'art. 21 della legge 1513/97, n.59;
il DPR dell'8 marzo 1999, n. 275 recante le norme per l'attuazione dell'autonomia scolastica;
il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n.165 ed in particolar modo l'articolo 25 comma 5,

contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche;

che il ruolo di Coordinatore di Dipartimento € una delle funzioni riconosciute da remunerare
coniil FIS

CONFERISCE | SEGUENTI INCARICHI DI COORDINATORE DI DIPARTIMENTO

DIPARTIMENTO COORDINATORE

LINGUE Marta CERVI
ITALIANO, LATINO, GEOSTORIA Rina D’ORAZIO
ITALIANO, STORIA Matteo GHISLOTTI
MATEMATICA E FISICA Rita CASAROTTI
MATEMATICA Viviana SIMONELLI
INFORMATICA Maria grazia LUPONE
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GEOGRAFIA Alfio SIRONI

STORIA E FILOSOFIA Giuseppe CASTELVETERE
DIRITTO Angela PANUNZIO
ECONOMIA AZIENDALE Ida D’ANDREA

SCIENZE Maria Cristina ARDUINI
ARTE Marilena SCARPINO

PCl, TOPOGRAFIA, GEOPEDOLOGIA, ESTIMO,  Roberto NICOLUSSI

TTRG, GCS
RELIGIONE Paolo COLOMBO
SCIENZE MOTORIE Silvia PIAZZI

Ai Responsabili di Dipartimento vengono assegnati i seguenti compiti:

v' coordinare i lavori della Dipartimento in sia in presenza che in modalita telematica e ne
redige i verbali;

v'  progettare e pianificare, con il contributo dei membri, I'attivita annuale del Dipartimento,
tenendo conto delle indicazioni della Dirigente Scolastica, delle indicazioni eventualmente
approvate dal Collegio dei Docenti e della normativa vigente;

v' promuovere il confronto didattico-educativo tra docenti della disciplina (o di discipline

affini) al fine di individuare e aggiornare la programmazione annuale (competenze, abilita,

obiettivi e conoscenze minime);

promuovere l'individuazione di percorsi connessi con la DAD e |la DDI;

promuovere le UDA, attivita e azioni, previste dall’'insegnamento di Educazione civica;

promuovere l'innovazione didattica e 'individuazione di progetti/attivita innovative nel

proprio ambito disciplinare o trasversali, in conformita con le priorita, i traguardi e gli
obiettivi del RAV e del PDM;

promuovere |'utilizzo di modalita didattiche digitali e 'utilizzo della piattaforma di istituto;

garantire che il Dipartimento individui i contenuti minimi e le competenze essenziali;

promuovere la discussione sui libri di testo, con particolare attenzione ai libri di testo in
formato digitale;

v' promuovere |'attivita finalizzata alla validazione dei criteri di valutazione previsti dal PTOF
e aggiornare i criteri di valutazione per la DDI e la DAD;

v' trasmettere alla Segreteria Finanziaria le eventuali proposte di acquisto formulate dal
dipartimento (che devono essere autorizzate dalla Dirigente ed effettuate dal personale di
Segreteria);

v raccogliere e trasmettere alla Dirigente Scolastica le proposte di aggiornamento e

ANEANERN

ANEANERN
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formazione (su temi disciplinari o trasversali) relativi al Piano triennale di aggiornamento
dell’lstituto;

v’ favorire, coordinandosi con il Tutor, I'inserimento dei docenti in ingresso, fornendo loro le
necessarie indicazioni

v' trasmettere in formato digitale i verbali alla Dirigente Scolastica e alla Segreteria Didattica.

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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Vimercate, 20 settembre 2020

ANNO SCOLASTICO 2020/21

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297;

VISTO I'art. 21 della legge 1513/97, n.59;

VISTO il DPR dell'8 marzo 1999, n. 275 recante le norme per l'attuazione dell'autonomia scolastica;

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n.165 ed in particolar modo I'articolo 25 comma 5,

VISTO contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche;

che il ruolo di Referente delle attivita € una delle funzioni riconosciute da remunerare con il

CONSIDERATO FIS

CONFERISCE | SEGUENTI INCARICHI DI REFERENTE ATTIVITA’

Referente iscrizioni e trasferimenti

Referente Alunni Stranieri (ALTRI BES)/Italiano L2
Referente Esami integrativi/idoneita

Referente COMUNICAZIONE INTERNA E SITO
Referente ORARIO

Referente REGISTRO ELETTRONICO

Referente BES e DSA

Referente INVALSI

Referenti Verbali

Sostituto REFERENTE COVID-19

Referente Documento del Consiglio di Classe

Stefania PARRAVICINI/Noemi SCHIAVINI
Stefania PARRAVICINI

Noemi SCHIAVINI

Rita CASAROTTI

Viviana SIMONELLI

Noemi SCHIAVINI

Luisa ZILETTI, Francesca LEONI
Viviana SIMONELLI

Viviana SIMONELLI

Noemi SCHIAVINI

Rita CASAROTTI
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(Classi Quinte)

Referente PCTO*

Referente Cittadinanza e Costituzione/Educazione
Civica*

Referente CLIL

Referente CAMBRIDGE

Referente ERASMUS/VET

Referente ETWINNING

Referente Rete EUROPA e Rete CLIL

Referente Educazione alla parita e al contrasto
alla violenza di genere

Referente Bullismo, Cyberbullismo, Ludopatie
Referente MOOC

Animatore digitale

Cristina GATTO
Francesco GIUSTI

Orietta TERZI
Orietta TERZI
Orietta TERZI
Giuseppina LO COCO
Orietta TERZI
Rosangela FIORE

Rosangela FIORE
Morena USUELLI
Diana COLLETTI

Ai Referenti delle attivita vengono assegnati i seguenti compiti:

v' progettano, pianificano, realizzano I'attivita di cui sono responsabili sia in presenza sia in modalita

on line;

v’ elaborano la bozza delle comunicazioni interne relative all’attivita e la propongono alla DS;
v contattano la DS per gli aspetti problematici dell’attivita di cui sono responsabili;
v’ relazionano bimestralmente, in un apposito incontro con la Dirigente Scolastica, sulle attivita di

competenza;

v' producono a fine anno una sintetica relazione, con particolare riferimento ai risultati e alle

proposte di miglioramento.

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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Prot. 3322/2020

VISTO
VISTO
VISTO
VISTO

VISTO

CONSIDERATO

Vimercate, 20 settembre 2020

ANNO SCOLASTICO 2020/21

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297;
I'art. 21 della legge 1513/97, n.59;
il DPR dell'8 marzo 1999, n. 275 recante le norme per |'attuazione dell'autonomia scolastica;
il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n.165 ed in particolar modo l'articolo 25 comma 5,

contenente norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche;

che il ruolo di Responsabile di laboratorio e palestre & una delle funzioni riconosciute da
remunerare con il FIS

CONFERISCE | SEGUENTI INCARICHI DI RESPONSABILE DI LABORATORIO E

PALESTRE

Laboratorio/Palestre Responsabile ‘

LABORATORIO 1

Diana COLLETTI

LABORATORIO 2 (CAT) Roberto NICOLUSSI

LABORATORIO 3

Maria Grazia LUPONE

LABORATORIO 4-5 (LABORATORI MOBILI) Diana COLLETTI/Maria Grazia LUPONE

LABORATORIO LINGUE Andrea Magri

PALESTRE

Silvia PIAZZI

Ai responsabili dei laboratori e delle palestre sono assegnati i seguenti compiti:
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predispone il Registro di Laboratorio;

stabilisce, in accordo con gli interessati, i turni di accesso ai laboratori e alle palestre;
redige/aggiorna il Regolamento di Laboratorio/Palestre, con particolare riferimento alle norme di
sicurezza e protezione; lo diffonde e verifica il suo rispetto;

espone, vigila e controlla che il Regolamento di Laboratorio/Palestra sia esposto e visibile nei
Laboratori/Palestre;

sovrintende e vigila sulla conoscenza e l'osservanza da parte del personale e da parte delle
studentesse e degli studenti delle norme di sicurezza, di protezione (compreso, se previsto, I'uso dei
mezzi di protezione collettivi e individuali) e di abbandono del laboratorio in caso di pericolo,
informando la DS qualora necessario;

richiede al personale tecnico di essere prontamente informato sui guasti o sulle situazioni di
pericolo o non agibilita, trasferendo alla DS I'informazione qualora necessario;

espone in spazio visibile a tutti il modulo con gli spazi orari di utilizzo dei laboratori/palestre;

verifica periodicamente il Registro di Laboratorio e segnala alla DS i problemi rilevati;

frequenta appositi corsi di formazione inerenti il laboratorio e le misure di sicurezza e protezione da
adottare.

presenta, anche raccogliendo le esigenze dei colleghi, proposte di acquisto alla Segreteria Finanziaria
e ne segue l'iter (gli acquisti devono essere autorizzati dalla Dirigente Scolastica ed effettuati dal
personale di Segreteria Finanziaria);

partecipa ai collaudi;

al termine dell’anno scolastico, con ausilio del personale tecnico e amministrativo, procede alla
ricognizione inventariale e stila un report alla DS

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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