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Elena Centemer

Vimercate, 05 ottobre 2020
Alle famiglie
Alle studentesse e agli studenti
Alle docenti e ai docenti
p.c. al DSGA
Al Sito web dell’lstituto- Comunicazioni
Circolari
Albo sicurezza

CIRCOLARE n. 71/2020-201
Oggetto: Aggiornamento “LIBRETTO WEB” - Funzione per giustificare con CLASSEVIVA

Si informano le famiglie degli studenti/studentesse che, relativamente al Registro Elettronico
Classeviva, la funzione “Libretto Web” che permette di giustificare assenze e ritardi & stata

aggiornata.

1. Nella home page del Registro elettronico cliccare la sezione “Assenze” e prendere nota
delle date e della tipologia (assenza o ritardo)

Oggi a scuola

© _DIDATTICA Materiale didattico

materiali

7| ASSENZE Le assenze di LAURA _

Consulta assenze

> vorl Controlla i voti di LAURA

Consulta voti

—J

-8 Coloaul Prenota colloquio con docente
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2. Cliccare sul pulsante “libretto web” (nella banda superiore della pagina) qui indicato dalla

freccia
Firp i
B & (4 am [+ &
| () o |
Libretto Web  Ass. Materie Eventi Sintetica Calendario Anagrafica

e scegliere “nuova giustifica” cliccando il pulsante

Nuova Giustifica

3. Per assenza e ritardo apparira prima una finestra (figura A) che richiedera la spunta di una
delle opzioni; poi un’altra finestra (figura B) che richiedera spunta e compilazione.

Si raccomanda la compilazione di tutti i campi, in particolare il campo “motivazione**”.

| Nuova Giustificazione

Seleziona tipo ] _
Seleziona tipo

Assenza
Permesso di entrata
Permesso di uscita

® Assenza
Permesso di entrata
Permesso di uscita

Assente dal
Al

Motivazione:

Annulla Conferma Annulla Conferma

A. B.

Una volta indicato quanto richiesto, cliccare il tasto “conferma”.
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4. Comparira infine la seguente finestra che illustrera tutte le informazioni inerenti I'evento
(se si tratta di una richiesta di evento in anticipo tale richiesta potra essere eventualmente
essere modificata o annullata, attraverso gli appositi tasti virtuali, prima

dell’approvazione).

A questo punto sara il docente, delegato della Dirigente Scolastica, ad approvare la

richiesta di giustificazione

Si prega di giustificare I'assenza dell'alunno M martedi 10 ottobre

2017 al mercoledi 11 ottobre 2017 per il seguente motivo: sal Visita dentistica

SI RICORDA CHE LO STUDENTE MINORENNE:

- PUO’ ENTRARE ECCEZIONALMENTE A SCUOLA SENZA ESSERE ACCOMPAGNATO DAL
GENITORE/TUTORE FINO ALLE 09:00.

Lo studente/studentessa che entra a scuola alle ore 09:00 (es: ha perso il mezzo di

trasporto pubblico) si rechera direttamente in aula. L'approvazione della richiesta di

giustificazione avverra per competenza del docente della seconda ora.

NON E PREVISTA L’ENTRATA A SCUOLA DOPO LE 09:00

- PUO’ USCIRE ECCEZIONALMENTE un’ora prima del termine delle lezioni con
giustificazione sul libretto cartaceo da parte del genitore/tutore solo su autorizzazione

preventiva della Dirigente Scolastica/della vicepresidenza secondo quanto indicato nella
circolare n.50/2020-21.

IN OGNl CASO LO STUDENTE NON PUQO’ ABBANDONARE L’EDIFICIO SCOLASTICO SENZA
VIDIMAZIONE REGOLARE (DI USCITA) EFFETTUATA MEDIANTE LIBRETTO CARTACEO E
ANNOTAZIONE SU REGISTRO ELETTRONICO CLASSEVIVA.
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**MOTIVAZIONE DELLE GIUSTIFICAZIONI

All’atto della richiesta di giustificazione il genitore/tutore/affidatario se lo studente & minorenne,

lo studente/studentessa, se maggiorenne, devono indicare in _modo chiaro e preciso la

motivazione dell’assenza.

NON VENGONO IN NESSUN MODO ACCETTATE GIUSTIFICAZIONI CHE CONTENGONO
MOTIVAZIONI GENERICHE QUALI “MOTIVI PERSONALI” o “MOTIVI FAMILIARI” o “MOTIVI DI
SALUTE”. VA PERTANTO INDICATA IN MODO SPECIFICO LA MOTIVAZIONE DELL’ASSENZA: a titolo
esemplificativo
v’ se si tratta di motivi di salute va specificato va specificato: “MOTIVI DI SALUTE: HO PRESO
CONTATTO CON IL MMG/PLS” (MMG: Medico di Medicina Generale o PLS: Pediatra di
Libera Scelta)
v’ se si tratta di visite mediche specialistiche o esami va specificato: “VISITA MEDICA
SPECIALISTICA O ESAMI”;
v’ se si tratta di motivi familiari va specificato: “GUASTO MACCHINA, CERIMONIE DI
FAMIGLIA, ETC".

Gli studenti sottoposti a quarantena dall’ATS, gli studenti assenti per motivi di salute per un
periodo superiore a 3 giorni possono chiedere di partecipare alle lezioni in DAD presentando
certificazione o attestazione medica alla Dirigente Scolastica. Tale richiesta va inviata al seguente
indirizzo mail dirigente@iisvanoni.edu.it indicando come oggetto “ASSENZA SUPERIORE A 3
GIORNI - COGNOME NOME CLASSE”, allegando la documentazione richiesta.

L’assenza di tali studenti sia in presenza che in DAD viene giustificata direttamente dalla Dirigente

Scolastica o dalla sua delegata.

Anche nel caso di ingresso in ritardo/uscite anticipate dovranno essere indicate specificamente le

motivazioni e portato il giustificativo rilasciato dal medico.
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Non sono accettati studenti/studentesse in classe senza giustificazione e i

genitori/tutore/affidatario devono provvedere all'immediata e/o corretta giustificazione tramite

RE (Classeviva)** o venire a prendere lo studente/studentessa.

**Si ricorda ai genitori/tutore/affidatario e agli studenti/studentesse maggiorenni che & possibile
scaricare la app Classeviva sul proprio cellulare.

La Dirigente Scolastica

Elena Centemero
Documento firmato digitalmente
ai sensi delle vigenti disposizioni di legge
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