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Vimercate, 09 Ottobre 2019                          
Alle docenti e ai docenti  

        Al Sito web dell’Istituto- Comunicazioni 
        Circolari 
 
 
CIRCOLARE n. 87/2019-20 
Oggetto: DOCENTI_Attivazione sportelli-help 
Si comunica che a partire dal 14 ottobre 2019 sarà possibile attivare gli sportelli didattici pomeridiani di 

sostegno allo studio. Le/i docenti che hanno dato la loro disponibilità dovranno inserire nel registro 

elettronico Spaggiari i giorni e gli orari in cui intendono svolgere le lezioni. 

Di seguito l'elenco dei docenti che si sono resi disponibili e le ore attribuite.  

L'aula assegnata è indicativa. Se non fosse disponibile, perché occupata da altra/o docente o per lo 

svolgimento di riunioni, concordare con il personale ATA l'utilizzo di un'altra aula. 

Per ottimizzare il servizio, è molto importante un costante confronto tra i docenti della stessa materia. 

 

Docente  Materia  n. ore  Aula 

Luciano Italiano 7 56 

Molteni Italiano 10 56 

Paucera  Italiano  18 56 

Caiazzo  Matematica  10 55 

Fumagalli Matematica 10  55 

Simonelli  Matematica  12 52 

Usuelli Matematica  10 47 

Borzacchiello Matematica 10  47 
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Docente  Materia  n. ore  Aula 

De Deo  Inglese  15  52 

Cagliani Inglese 20 51 

Marchesi  Francese 15  52 

Ciccarella Francese 10 51 

Bianchini Tedesco 20 44 

Greco  Spagnolo 12 46 

Lo Coco Spagnolo 12 46 

D’Orazio Latino 15 50 

Silva Econ. Aziendale 10  46 

D’Andrea Econ. Aziendale 10  48 

Oriani  Econ. Aziendale 10 48 

Dozio Econ. Aziendale 10 43 

Marrone Econ. Aziendale  10  43 

Lupone Informatica 7 Lab 2 

Colletti Informatica 7 Lab 2 

Pizzata Estimo 20 44 
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Docente  Materia  n. ore  Aula 

Vara Prog. Costr. Impianti 15 50 

Fiamingo Topografia 10 Lab 4 

Maltese Topografia 10 Lab 4 

 

Durante l'anno, sia nelle materie elencate che nelle restanti, potranno aggiungersi altri sportelli, previa 

richiesta e approvazione della Dirigente Scolastica. Il modulo di richiesta per lo sportello occasionale si 

trova nell'area riservata/Modulistica/HELP. 

 

PROCEDURA DI ATTIVAZIONE dal registro Spaggiari 

- Selezionare: COLLOQUI  (Gestisci colloqui con la famiglia) 

- Selezionare: SPORTELLO (icona azzurra in alto a destra) 

- Aggiungi ora di sportello (+) avendo cura di inserire: 

 data 

 luogo (sede centrale) 

 orario (nel formato hh:mm) 

 eventuali note  

L'attivazione dello sportello viene gestito direttamente dalla/dal docente, che provvederà 

eventualmente ad annullarlo se non viene raggiunto il numero minimo di partecipanti previsto. 

Al termine della lezione, si chiede di compilare il modulo presente sul sito della scuola (nell'area 

riservata/Modulistica/HELP), di inviarlo alla referente per posta elettronica 

(sabrina.fumagalli@iisvanoni.edu.it) e di lasciare una copia firmata nel cassetto in sala docenti. 
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REGOLAMENTO STUDENTI/STUDENTESSE 

- Lo sportello verrà effettuato se sono iscritti almeno tre studenti/ studentesse (massimo dieci 

alunni e comunque a discrezione del docente), diversamente verrà annullato. 

- Gli studenti/studentesse possono prenotarsi fino a due giorni prima della data indicata. 

- Gli studenti/ studentesse prenotati che, per seri motivi, non potessero più partecipare, devono 

cancellare la prenotazione almeno due giorni prima. 

- Gli studenti/ studentesse prenotati che non si presentano alla lezione, non potranno prenotare 

altri sportelli per le successive due settimane (fanno eccezione i corsi PON) 

- Uno studente/ studentessa non può prenotare più di tre sportelli al mese per la stessa materia. 

(fanno eccezione i corsi PON). 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Elena Centemero 
Firma autografa ai sensi 
Del Dlgs 39/93 art. 3 comma 2 
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