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Prot. 2819 

Vimercate, 8 Maggio 2018 

Al personale interno interessato 

Al sito web dell’Istituto    

All’Albo online  

  

OGGETTO: Bando di selezione per il personale interno, conferimento incarichi di tutor e accompagnatori– 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Asse I – Istruzione – Fondo sociale Europeo (FSE) – Obiettivo specifico 10.6 – Azione 10.6.6 e Obiettivo 
Specifico 10.2 – Azione 10.2.5 B  
 
Regolamento criteri di selezione Personale e Alunni 
A valere sull’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/3781 del 05/04/2017 per il  “Potenziamento dei percorsi di 
alternanza scuola-lavoro” all’estero. 
 

  PROGETTO “l’École au travail” 
 

 
Avviso Prot. AOODGEFID/3781 del 05/04/2017 “Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro”.  
 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE).  Obiettivo Specifico 10.6 Qualificazione dell’offerta di 
istruzione e formazione Tecnica e Professionale - Azione 10.6.6  
Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi- Azione 10.2.5.B.FESEPON-
LO-2017-7 Autorizzazione progetto 
 CODICE CUP: B41I18000210006 
 

La Dirigente Scolastica  

  

Visto       il Decreto Legislativo 30 Marzo 2001, n. 165, recante norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle Amministrazioni  Pubbliche e ss. mm.ii; 

 
Visto  Il Decreto Interministeriale 1 Febbraio 2001, n. 44, recante “Regolamento concernente le 

istruzioni generali sulla gestione amministrativa-contabile delle istituzioni scolastiche; 
 
Visti  la Legge 59/97 e il D.P.R. n. 275/99 concernete norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 
 
Visto il Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014 – 2020 - “Progetti di potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro“ - Asse I – 
Istruzione – Fondo sociale Europeo (FSE) – Obiettivo specifico 10.6 – Azione 10.6.6 e Obiettivo 
Specifico 10.2 e relative azioni; 

 
Visto  l’avviso pubblico prot. n. AOODGAI – 3781 del 05 Aprile 2017 “Progetti per il potenziamento dei 

percorsi di alternanza scuola-lavoro” – Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
Specifico 10.6 – Azione 10.6.6 e Obiettivo Specifico 10.2 e relative azioni; 
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Viste Le delibere del Collegio Docenti n. 151  del 21/03/2017 e del Consiglio d’Istituto n.  212 del 

25/10/2016 di approvazione adesione bando avviso prot.n. 3781 del 5 Aprile 2018, finalizzato alla 
realizzazione dei progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per 
la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, e presentazione relativa 
candidatura n. 986092 del 05/04/2017 

 

Vista  la nota del Ministero della Pubblica Istruzione Prot. n.  AOODGEFID/182   del 10 Gennaio 2018, di 
autorizzazione al progetto ed impegno di spesa a valere  sull’Avviso pubblico prot. 
AOODGEFID/3781 del 05/04/2017 per il  “Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro” 
all’estero; 

 
Vista        la Determina del Dirigente Scolastico, prot. n. 2255/U del 04 Aprile 2018, di iscrizione in bilancio 

del progetto nel  Programma Annuale 2017 per un totale di  € 41.667,50 e la relativa delibera del 
Consiglio di Istituto n.348 del 24/04/2017 

Viste  le Indicazioni operative per Informazione e Pubblicità prot. n. 11805 del 13 ottobre 2016;  

 
Considerata: che per l’attuazione dei moduli previsti nel Progetto “Potenziamento dei percorsi di 

alternanza scuola-lavoro” – Obiettivo specifico 10.6 – Azione 10.6.6 e Obiettivo Specifico 
10.2 – Azione 10.2.5 – sotto azione 10.2.5 B, la necessità di impiegare tutor e docenti 
accompagnatori nella mobilità studentesca,; 

 
Tenuto conto dei criteri adottati  dal Consiglio di Istituto, con delibera n.259 del 06/11/2017, relativi 

all’individuazione degli esperti;  
 
Visto il “Regolamento di Istituto per l’attività negoziale” approvato con delibera del Consiglio 

d’Istituto n. 254 del 06/11/2017 in particolare l’art. 20 in cui vengono definiti i criteri di 
selezione del personale interno per il conferimento di incarichi/contratti di prestazione 
d’opera;  
 

 EMANA  

Un bando di selezione per il reclutamento di personale interno da incaricare quali figure per le attività del Progetto 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – potenziamento dei percorsi di 
alternanza scuola-lavoro codice LO-2017-7, Progetto “l’École au travail” nel periodo dall'8/7/2018 al 

25/7/2018 indicativamente gli incarichi di n. 1 TUTOR e Accompagnatore e n. 1 TUTOR e Accompagnatore da 

impiegare nelle attività sotto indicate: 

Modulo    Selezione Titolo modulo Ore Tutor 
richiesti 

Potenziamento dei percorsi di alternanza 
scuola-lavoro 

Tutor e 
accompagnatore 

L'école au travail 45 n.1 

Potenziamento dei percorsi di alternanza 
scuola-lavoro 

 Tutor e 
accompagnatore 

L'école au travail 45 n.1 
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1. Finalità della selezione 

Il presente avviso ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di n. 2 docente Tutor e 

Accompagnatori (i docenti risultati rispettivamente primo e secondo della graduatoria in oggetto). Le 
candidate ed i candidati che risulteranno in graduatoria nella terza e quarta posizione verranno indicati 
come sostituti. 

Ciascun docente dovrà rimanere in loco per tutto il periodo previsto di cui la metà come tutor e il 
rimanente tempo come accompagnatore, in staffetta con l’altro tutor selezionato con il presente 
bando. 

 

2. Principali compiti del Tutor e accompagnatore 

Si occupa del coordinamento didattico, logistico, organizzativo: 
 Predispone una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento, che dovranno essere 

suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire; 
 Compila tutta la documentazione richiesta dalla piattaforma dei fondi strutturali in tutto l’arco di 

durata del progetto; 
 pianifica ed organizza le attività in base al progetto formativo, coordinandosi con le altre figure 

professionali del progetto; 

 Cura i contatti con le aziende all’estero sia prima della partenza che al rientro in Italia;  

 gestisce le problematiche relative allo stage; 
 Accerta l’avvenuta compilazione della scheda allieva/o, la stesura e la firma del patto formativo;  
 Assume l’incarico di vigilanza nei confronti delle studentesse e degli studenti; 

 Favorisce l’inserimento delle allieve e degli allievi nei contesti operativi, li affianca e li assiste nel percorso, 

prestando attenzione ai bisogni che dovessero emergere all’estero, segnalando eventuali situazioni 

particolari; 

 Compila e firma il registro didattico e di presenza, assicurandosi che vengano annotate le presenze 
e le firme dei partecipanti, degli esperti e le proprie, l’orario d’inizio e fine delle lezioni;   

 Segnala in tempo reale se il numero di partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello 
standard previsto e contatta le alunne e gli alunni in caso di assenza;   

 Cura il monitoraggio di tutte le attività del progetto e di bilancio di competenza; 
 Mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza delle corsiste e dei corsisti per 

monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare, utilizzando anche gli strumenti previsti in 
piattaforma; 

 coordina la sistemazione delle studentesse e degli studenti nelle famiglie e la relazione con le 
stesse; 

 coordina gli spostamenti delle studentesse e degli studenti dall’Italia e in loco; 
 accompagna e sorveglia le studentesse e gli studenti per tutta la l'esperienza nel paese ospitante;  

 si coordina con il tutor 

 partecipa alle riunioni di coordinamento per pianificare, gestire e monitorare l’intervento. 
 

 

3. Requisiti indispensabili per la partecipazione al bando  

Requisiti richiesti: 

a) Docente di lingua  
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b) Esperienze di progettazione di ASL 

c) Docente di insegnamento disciplina professionalizzante 

d) Competenze linguistiche: conoscenza della lingua francese con almeno B1  

e) Attività pregressa come accompagnatore alunni e alunne a stage/scambi/progetti di ASL 

(con esclusione dei Viaggi di Istruzione) 

f) Attività di tutor ASL 

 

4. Requisiti per la partecipazione e criteri per l’individuazione 

Possono partecipare le docenti e i docenti dell’IIS Vanoni in servizio nell’anno scolastico 

2017/18. I contraenti sono selezionati sulla base del possesso di titoli e competenze inerenti il 

progetto da realizzare sulla base di certificazioni e del curriculum vitae formato europeo da 

allegare. La graduatoria per la selezione verrà stilata mediante valutazione comparativa dei 

titoli e delle esperienze dichiarati, sulla base delle seguenti tabelle di valutazione dei titoli e 

delle esperienze: 

 
TABELLA DI VALUTAZIONE 

 TITOLI ED ESPERIENZE PUNTI 

1 Docente di lingua francese 10 

2 Docente di lingue (escluso francese) 5 

3 Referente ASL (in alternativa al punto 4) 10  

4 Esperienze di progettazione di ASL (in alternativa al punto 3) 5 per esperienza max 10 
punti 

5 Docente di insegnamento disciplina professionalizzante 5 

6 Competenze linguistiche: certificazione lingua francese livello 

B1  

2 

7 Competenze linguistiche: certificazione lingua francese livello 

B2  

4 

8 Competenze linguistiche: certificazione lingua francese livello 

C1  

6 

9 Altre certificazioni linguistiche 2 

10 Attività pregressa come tutor/accompagnatore alunni e alunne 
a stage/stage linguistici/scambi/progetti di ASL (con esclusione 
dei viaggi di istruzione) 

2 per esperienza max  10 
punti 

11 Esperienza di tutoring in progetti di ASL 2 per esperienza max 10 
punti 

12 Certificazioni informatiche  3 
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5. Modalità di partecipazione 

I soggetti interessati al conferimento dell’incarico dovranno far pervenire istanza di partecipazione in busta 
chiusa  recante la dicitura PON 2014/2020  “Per la Scuola” – annualità 2017 Bando TUTOR 
“Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro” entro le ore 12,00 del 15 Maggio 2018 in 
formato cartaceo presso il Protocollo della Segreteria Amministrativa della scuola o esclusivamente tramite 

posta elettronica certificata al seguente indirizzo: MIIS053004@pec.istruzione.it.  

All’istanza di partecipazione dovrà essere allegata, pena esclusione: 

 Domanda Tutor (Allegato 1) 

 Curriculum vitae in formato europeo 

 Scheda riepilogativa titoli ed esperienze (Allegato 2) 

 Autorizzazione al trattamento dei dati personali (Dlgs. 30 Giugno 2003 n. 196) 

Non saranno prese in considerazione le istanze inviate via fax o per e-mail ordinaria.  Non fa fede la data del 
timbro postale, ma solo quella di ricezione presso la Segreteria Amministrativa della scuola. 

Le domande che giungeranno oltre le ore 12,00 del giorno 15 Maggio 2018 saranno considerate non 
ammissibili e non saranno sottoposte a valutazione. Non saranno altresì prese in considerazione né 
valutate domande e documentazioni acquisite dall’Istituto precedentemente alla data del presente bando. 

L’allegato modello di domanda è corredato da una dichiarazione di autocertificazione della veridicità delle 
informazioni in esse contenute (ai sensi del D.P.R. 445/2000) e dell’autorizzazione al trattamento dei dati 
personali Dlgs. 196 del 30 Giugno 2003: 

Tutte le istanze, pena l’esclusione, dovranno essere firmate dall’aspirante. 

 

6. Graduatoria, pubblicazione dei risultati, rinunce e istanze di reclamo 

La graduatoria sarà stilata attraverso la comparazione dei curricola presentati e sulla base dei criteri di 
valutazione precedentemente elencati. I risultati della selezione (graduatoria) saranno pubblicati all’Albo 
del Sito Web dell’Istituto. La graduatoria affissa all’Albo del Sito Web dell’Istituto avrà valore di notifica alle 
parti interessate e agli interessati che potranno inoltrare reclamo alla Dirigente Scolastica della scuola entro 
5 giorni dalla data di pubblicazione. Decorsi dieci giorni dalla pubblicazione, le graduatorie diverranno 
definitive. Le candidate ed i candidati che risulteranno in graduatoria nella terza e quarta posizione 
verranno indicati come sostituti. 

Successivamente la Dirigente Scolastica provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile 

nella graduatoria di merito, in relazione alle esigenze organizzative dei corsi, e procederà all’assegnazione 

degli incarichi ed alla stipula dei contratti secondo le formule definite. L’Istituzione Scolastica si riserva di 

procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. L’inserimento nelle 

graduatorie non costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto. 

 

mailto:MIIS053004@pec.istruzione.it
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Eventuali rinunce all’incarico assegnato dovranno essere formalizzate per iscritto unicamente entro 24 ore 
dalla di pubblicazione della graduatoria provvisoria.   
Le parti interessate dovranno dichiarare per iscritto la disponibilità a svolgere l’incarico secondo il 
calendario e le modalità previste dalla Scuola, assicurando altresì la  propria  presenza  agli  incontri  
propedeutici  all’inizio  delle  attività  e  ad eventuali manifestazioni conclusive del progetto, nonché 
l’autorizzazione al trattamento dei dati personali, in conformità con quanto disposto dalla Legge 196/2003.  

 
Le disposizioni contenute nel presente  avviso  hanno,  a  tutti  gli  effetti,  valore  di  norma regolamentare 
e contrattuale. Per quanto non esplicitamente previsto si applicano le disposizioni previste dalle Linee guida 
dei PON 2014-2020.  
 

7. Determinazione dei compensi 
 

Per lo svolgimento dell’incarico di tutor e accompagnatore conferiti dalla scuola, il compenso stabilito è 
pari a € 30,00 omnicomprensivo di tutti gli oneri a carico del dipendente e dell’Amministrazione, per un 
massimo di 45 ore come previsto dal presente bando. 
Il compenso orario previsto dal presente bando sarà corrisposto per le ore di lavoro effettivamente svolte, 
come da registro e/o fogli firma vidimati.  
Le spese di viaggio e di soggiorno delle docenti e dei docenti sono a carico dell’Istituto. 

 
8. Trattamento dati 
Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Dlgs 196/2003 i dati personali forniti dalle candidate e dai 
candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della 
procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui 
sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. 
 
9. Responsabile del procedimento 

Il Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica Elena Centemero Tel. 039/666303, e-mail: 
dirigente.scolastica@iisvanoni.gov.it 
 

10. Pubblicità del bando 
Il presente bando viene pubblicizzato mediante affissione all’albo, pubblicazione sul Sito Web 
dell’Istituto e con tutti i mezzi di diffusione a disposizione dell’Ente Scolastico. 

  

11. Allegati  

Fanno parte integrante del presente bando i seguenti allegati:  

Allegato  1 – Domanda di partecipazione alla selezione di Tutor 

Allegato  2 – Scheda riepilogativa titoli ed esperienze  
Allegato  3 – Autorizzazione al trattamento dei dati personali  

Allegato 4 – Scheda di valutazione titoli ed esperienze 

mailto:dirigente.scolastica@iisvanoni.gov.it
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Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell’istituto http://www.iisvanoni.it  

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Elena Centemero 
Firma autografa 

Ai sensi del Dlgs.39/93 – art.3 comma 2 

http://www.iisvanoni.it/

